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Statsradets kanslis forordning
om indring av statsradets kanslis forordning om arbetsordning for statsradets kansli

I enlighet med statsradets kanslis beslut

dndras 1 statsrddets kanslis forordning om arbetsordning for statsradets kansli
(162/2015) 5 § 2 mom., 9 § 2 mom., 13 § 2 och 3 mom., 26 § 1 mom., 27 § 2 mom., 32 §,
33§ 1 mom., 34, 35 och 37 §, 39 § 3 mom., 40 § 2 och 3 mom., 42 §, rubriken for 43 §
samt 43 § 3, 5 och 7 mom. samt 47 § som foljer:

58
Statsradets forvaltningsenhets uppgifter

Statsradets forvaltningsenhet ansvarar dessutom for drenden som géller titlar som for-
ldnas av republikens president, sédana drenden som inte &r lagstiftningsdrenden och som
géller republikens presidents kansli och ska handldggas i statsradet, drenden som géller be-
viljande av partistdd samt andra sddana drenden som ska anses hora till skdtseln av de upp-
gifter som hor till statsradets kansli och som inte hor till ndgon annan avdelning eller till
nagon enhet som inte hor till en avdelning.

98
Personal- och ekonomisektorns uppgifter

Till personal- och ekonomisektorns uppgifter hor dessutom drenden som géller bevil-
jande av partistdd, d&renden som géller titlar som forlénas av republikens president och sé-
dana drenden som inte &r lagstiftningsdrenden och som géller republikens presidents kans-
li och ska handldggas i statsradet.

13§
Uppgifter for de enheter som inte hor till en avdelning

Till sessionsenhetens uppgifter hor samordning av regeringens och riksdagens arbete
och dvriga kontakter mellan dem, atgirder i anslutning till regeringsskifte och till reger-
ingens arbete, regeringens arsberéttelse, statsradets beslutsprocesser och praktiska arrang-
emang samt ordnande av statsradets allmdnna sammantriaden och féredragningar for repu-
blikens president. Till dess uppgifter hor ocksa stodet till radet for bedomning av lagstift-
ningen, regeringens lagstiftningsplan samt lagstiftningsérenden som géller republikens
presidents kansli och allménna fragor som hanfor sig till ibruktagandet av beredskapsla-
gen i statsradet.
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Till uppgifterna for enheten for politikanalys hor uppfoljning av hur regeringsprogram-
met genomfors, planering av framtidspolitiska och andra samhaéllspolitiska fragor, sam-
ordning av malen for statens sektorsforskning till stdd for beslutsfattandet, samordning av
det nationella genomforandet av hallbar utveckling, frimjande och samordning av for-
soksverksamheten samt sekretariatuppgifter for ekonomiska radet.

26§
Foredragningstillstand

Innan ett drende foredras for statsministern for avgorande eller foredragningslistan gél-
lande drendet delas ut, ska foredraganden tillstélla den statssekreterare som har utndmnts
for statsministerns mandatperiod, understatssekreteraren samt den avdelningschef, sektor-
schef och enhetschef till vilken drendet hor handlingarna eller muntligen referera drendet
for dem. Innan ett drende foredras for den statssekreterare som har utndmnts for statsmi-
nisterns mandatperiod for avgorande eller foredragningslistan gillande drendet delas ut,
ska foredraganden tillstélla understatssekreteraren samt den avdelningschef, sektorschef
och enhetschef till vilken drendet hor handlingarna eller muntligen referera drendet for
dem. Handlingarna ska tillstdllas eller d&rendet refereras for avdelningschefen, sektorsche-
fen och enhetschefen ocksa nir ett drende avgors av understatssekreteraren.

27§
Information till ledningen och cheferna

Varje avdelningschef och chef for en enhet som inte hor till en avdelning ska halla un-
derstatssekreteraren underrittad om de viktigaste drendena som &r under behandling. Sek-
torschefen, enhetschefen och gruppchefen ska halla avdelningschefen och dven sektor-
schefen och enhetschefen underrittad om de viktigaste drendena som ar under behandling.

32§
Understatssekreterarens beslutanderditt

Utover vad som annars foreskrivs avgor understatssekreteraren drenden som géller

1) anvisningar och foreskrifter som géller de ministerier som hor till statsradets kanslis
ansvarsomrade,

2) interna anvisningar och foreskrifter samt den interna ordningen vid statsradets kans-
1i,

3) vittsyftande och betydande forvaltnings- och sakkunniguppgifter som &r gemensam-
ma for statsrddet och ministerierna,

4) vittsyftande och betydande forvaltningsbeslut och avtal i &renden som inte med stod
av andra bestimmelser om statsradets kansli ska avgoras av statsministern eller en minis-
ter, och i frdga om vilka beslutanderitt inte i arbetsordningen har getts at ndgon annan
tjdinsteman vid kansliet,

5) godkinnande av kansliets interna budget,

6) reglementet och planen for intern revision,

7) inréttande, indragning och éndring av tjanster vid kansliet,

8) placering av tjanster vid kansliet och férordnande till en uppgift,

9) ledigforklarande av tjanster vid kansliet,

10) allménna riktlinjer som géller avloning och anstéllningsvillkor,
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11) uppsdgning med stod av 25 eller 27 § i statstjinstemannalagen, upplosning av
tjdnsteforhallandet med stod av 33 § i statstjinstemannalagen och avstingning frén tjénst-
eutdvning med stod av 40 § i statstjinstemannalagen i frdga om andra tjanstemén vid mi-
nisteriet 4n sddana som utndmnts av statsradet,

12) utfardande av skriftlig varning enligt 24 § 1 statstjinstemannalagen,

13) bisysslotillstdnd och anmélan om bisyssla for chefen for en avdelning eller chefen
for en enhet som inte hor till en avdelning,

14) hyrning av ministeriets lokaler och totalekonomiskt sett betydande anskaffningar
och avtal.

33§
Beslutanderditt for chefen for en avdelning

Utover vad som annars foreskrivs avgor chefen for en avdelning drenden som géller for-
ordnande av en stéllforetrddare for sektorschefen och for andra underlydande tjanstemén
och uppgifter som forordnats for avdelningen, om inte drendet ska avgoras av understats-
sekreteraren.

34§
Beslutanderditt for chefen for statsrddets forvaltningsenhet

Utover vad som annars foreskrivs avgdr chefen for statsradets forvaltningsenhet dren-
den som géller

1) andra dn vittsyftande och betydande forvaltnings- och sakkunniguppgifter som ar
gemensamma for statsrddet och ministerierna,

2) forvaltningsbeslut och avtal som giller andra 4n vittsyftande och betydande forvalt-
nings- och sakkunniguppgifter som ar gemensamma for statsrddet och ministerierna,

3) preciserande tjanstekollektivavtal,

4) de anstéllningsvillkor och den avloning for tjdnstemén som kan avgdras med stdd av
preciserande tjanstekollektivavtal,

5) éldggande av ministeriets tjdnstemén att genomgé kontroller och undersokningar
som avses i 19 § i statstjinstemannalagen,

6) bisysslotillstdind och anmélan om bisyssla for ndgon annan chef &n chefen for en av-
delning eller chefen for en enhet som inte hor till en avdelning.

358§
Beslutanderditt for chefen for en enhet

Utover vad som annars foreskrivs avgor chefen for en enhet drenden som géller

1) distansarbete,

2) saldoledighet och anvindning av en arbetstidsbank,

3) tjanstledighet som en tjansteman har ritt till enligt lag eller tjdnstekollektivavtal,

4) forordnande till 6vertidsarbete samt arbetstidserséttningar,

5) godkinnande och fordelning av arbetstid,

6) beviljande, sparande och flyttande av semester och omvandling av semesterpenning
till ledighet,

7) utfirdande av anmérkning,

8) utfiardande av intyg Over att en tjinsteman har sagt upp sig och dver att tjanstefor-
hallandet har upphort samt utfirdande av arbetsintyg.
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Vad somi I mom. foreskrivs om enhetschefens beslutanderétt géller chefen for en enhet
som inte hor till en avdelning och chefen for en sddan avdelning som inte har nagra enheter
samt andra tjanstemin som forordnats till chefsuppgifter.

37§
Beslutanderditt for chefen for personalenheten

Utover vad som annars foreskrivs avgor chefen for personalenheten drenden som géller
1) betalning av semesterersattning,

2) beslutande om ritt till semester,

3) utbetalning av arvoden,

4) konstaterande av sjukdom pa ett av myndigheten godként tillforlitligt satt.

398§
Inledande av beredning, utnimningar och utlatanden

I andra drenden &n sddana som &r av sambhéllelig eller ekonomisk betydelse eller som
pa négot annat sétt dr vittsyftande ges kansliets utldtande beroende pé érende av den stats-
sekreterare som har utndmnts for statsministerns mandatperiod, understatssekreteraren,
chefen for en avdelning eller chefen for en enhet som inte hor till en avdelning.

40 §
Semestrar

Tiden for semestrarna och semesterordningen liksom avvikelser frin dem samt 6vriga
drenden som giller beviljande, sparande och flyttande av semester och byte av semester-
penning till ledighet avgors av understatssekreteraren i friga om en specialmedarbetare,
en chef for en avdelning, en chef for en enhet som inte hor till en avdelning och andra
tjidinstemén som lyder under understatssekreteraren.

De drenden som ndmns i 2 mom. avgors av avdelningens chef i friga om avdelningens
sektorschef och av sektorschefen i friga om enhetschefen och dvriga direkt underlydande
tjinsteman.

42§
Tjdnstledighet

Bestimmelser om beviljande av annan tjinstledighet 4n sddan som grundar sig pa lag
eller tjanstekollektivavtal for lingre tid dn tva ar for tjinstemin som utndmnts av statsra-
dets allmdnna sammantridde finns i reglementet for statsradet.

Understatssekreteraren beviljar annan tjdnstledighet &n sddan som grundar sig pa lag el-
ler tjanstekollektivavtal for hogst tva ar for en specialmedarbetare, chefen for en avdel-
ning, chefen for en enhet som inte hor till en avdelning, chefen for en enhet vid en avdel-
ning, ett inspektionsrad och andra tjinstemin som utnimnts av statsradets allminna sam-
mantréde.

Understatssekreteraren beviljar annan tjdnstledighet &n sddan som grundar sig pa lag el-
ler tjanstekollektivavtal for langre tid &n tva ar for andra tjanstemén &n sddana som avses
i1 mom.

Chefen for personalenheten beviljar annan tjénstledighet &n sddan som grundar sig pa
lag eller tjanstekollektivavtal for hogst tva ar for andra tjanstemén &n sddana som avses i
2 mom.
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43§
Tjdnsteresor

Chefen for en avdelning ger sektorschefen och enhetschefen reseférordnanden. Sektor-
schefen ger reseforordnanden till enhetscheferna inom den egna sektorn. Chefen for en en-
het som inte hor till en avdelning ger enhetens tjdnsteman reseférordnanden.

I enheten for lokaler och dmbetsverkstjanster ger gruppchefen reseférordnanden som
hanfor sig till transporten av ministrar.

Chefen for ekonomienheten vid statsradets forvaltningsenhet godkénner de i 1-3 mom.
avsedda tjdnstemdnnens reserdkningar. Chefen for en avdelning godkénner sektorsche-
fens och enhetschefens reserdkningar. En sektorschef godkadnner reserékningar for en en-
hetschef inom den egna sektorn. Chefen for en enhet som inte hor till en avdelning god-
kdnner tjansteminnens reserdkningar vid enheten. Enhetschefen godkinner tjdnstemén-
nens reserdkningar vid enheten. I de enheter som &r indelade i1 grupper godkadnner grupp-
chefen reserdkningarna.

47§
Annan tillimpning av bestimmelserna

Vad som i denna arbetsordning foreskrivs om sektorschefen géller i tillimpliga delar
chefen for utvecklingsfunktionen vid statsradets forvaltningsenhet, om inte nadgot annat
foreskrivs 1 denna arbetsordning.

Denna forordning trader i1 kraft den 12 oktober 2016.

Helsingfors den 6 oktober 2016

Statsminister Juha Sipilé

Understatssekreterare Timo Lankinen
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